
EXTERNAL VACANCY NOTICE

The Department of Environmental Protection and Conservation 
(DEPC) wishes to recruit 1 suitable candidates for the Positions of 
a Senior Officer – (Administration, finance and Support Service) 
(6934). All applications must be sealed and address to the Human 
Resource Officer, PMB 9074 – Port Vila. The closing date for this 
application will be 25th August 2017 @ 4:30pm.

Interested individuals should call in the Ministry of Climate Change 
and Natural Disaster, Corporate Services HR Office to collect the 
Standard Job Application Form – PSC FORM 3-2.

Job Title:		�  Senior Officer –Administration, finance and 
Support Services.    Post Number: 6934  

Annual Salary:	 VT 1,587,600			                      
Grade:		  H Os 4.5 
Location:		 DEPC Office – Port Vila
Ministry:		  Climate Change & Natural Disaster (MCCA)

Selection Criteria:

Qualification: 
Degree 

Special Business Education: 
Accounting or Financial Management or a related field i.e. Law 
(contracts)
Experience: 
3 years’ experience in administration and financial management 
either in Government or private sectors. Must have capacity to 
manage HR and financial issues within an organization; sound 
knowledge of MFEM & CTB regulations

Special Skills:
Administration/supervision, Financial, Planning, Report writing, 
Computer literate especially Excel

Thinking Style:
Analytical, mathematical, methodical

Communication and Interpersonal skills:
High level of reporting skills, good communication skills

Behavioral Competencies
Hard working, punctual, reliable, honest 
Language/spoken
Bislama and English or French

POSTE À POURVOIR

Le service de la Protection et de la Conservation de l’Environnement 
(SPCE) recherche une personne compétente pour occuper le poste 
d’Agent supérieur d’administration, de finances et de services 
de soutien (6934). Toute candidature, scellée, doit être envoyée 
à l’Agent des ressources humaines, SPR 9074, Port-Vila, d’ici le 25 
Août  juillet 2017 à 16h30 au plus tard. 

Les personnes intéressées à ce poste doivent contacter le bureau RH 
aux Services généraux du ministère de l’Adaptation au changement 
climatique et des Catastrophes naturelles afin d’obtenir un 
formulaire type de demande d’emploi – FORMULAIRE CFP 3-2.

Titre du poste :	� Agent supérieur d’administration, de finances 
et de services de soutien

Numéro du poste : 6934
Salaire annuel :	 1.587.600 VUV		            
Échelon salarial :	 H Os 4.5 
Lieu d’affectation :	 Bureau SPCE, Port-Vila
Ministère :	� Changement climatique & Catastrophes 

naturelles (MACC) 

Critères de sélection

Qualification
Licence.

Spécialisation
Comptabilité ou gestion financière ou un domaine connexe tel que 
le droit des contrats. 

Expérience
Trois (3) ans d’expérience dans l’administration et la gestion 
financière dans le secteur public ou privé. Capable gérer les 
questions RH et financières au sein d’une organisation, et bonne 
connaissance des réglements du MFGE et de la Commission 
d’adjudication.

Compétences particulières
Compétences en administration/supervision, finance, planification, 
rédaction de rapport, informatique notamment Excel.

Style de raisonnement
Esprit analytique, mathématique et méthodique.

Compétences en communication et relations interpersonnelles
Bonnes compétences en compte rendu et communication. 

Compétences comportementales 
Assidu(e), ponctuel(le), fiable et honnête. 

Langues
Bichelamar et anglais ou français

EKSTENOL VEKENSI NOTIS

Dipatmen blong Envaeronmen Proteksen mo Konsevesen i wantem 
rikrutum 1 gudfala man blong tekemap posisen blong wan Senia 
Ofisa – (Administresen, Faenans mo Sapot Sevis) (6934). Sendem 
aplikeisen blong yu i kam long Human Risos Ofisa, PMB 9054 – Port 
Vila. Aplikeisen bambae hemi klos long namba 25 August 2017 long 
4:30pm. 

Eni man we hemi intres i save kolem Ministri blong Klaemet Jenis 
mo Naturol Disasta, Koperet Sevis HR Ofis blong kolektem Standed 
Job Aplikeisen Fom – PSC FOM 3-2.

Taetol blong wok: �Senia Ofisa – Administresen, Faenans mo Sapot 
Sevis	        

Namba blong Post: 	6934 	  	
Salari long wan yia:	VT 1,587600		
Level:		  H Os 4.5 
Ples:		  Ofis blong DEPC – Port Vila
Ministri:		�  Klaemet Jenis & Naturol Disasta (MCCA)

Seleksen Kraeteria:

Kwalifikeisen: 
Digri

Spesel Bisnis Edukeisen: 
Akaonting o Faenasol Manejmen o wan narafala eria olsem Loa 
(anda long kontrak) 

Eksperiens: 
3 yia eksperiens long saed blong administresen mo faenansol 
manejmen long Gavman o praevet sekta. Mas save olsem wanem 
blong manejem Human Risos mo faenansol isiu insaed long wan 
oganaesesen; Save gud long olgeta regulesen blong MFEM & CTB.

Olgeta Spesel Skil:
Administresen/supavaes, Faenans, Paninig, Raetem Ripot, save 
yusum Kompiuta espeseli Excel

Stael blong Tingting:
Gat tingting blong analaesem samting, save olsem wanem blong 
yusum maths, mo mekem save folem sistem
Kominikeisen mo Releisenship skil:
Hemi gat gudfala skil blong mekem ripoting, gudfala komiunikeisen 
skil.
Fasin
Hemi wok had, mekem samting folem stret taem, man i save dipen 
long hem, hemi honest 
Langwis/toktok
Bislama mo English o French

EXTERNAL VACANCY NOTICE

The Department of Environmental Protection and Conservation 
(DEPC) wishes to recruit 1 suitable candidates for the Positions of 
a Senior Officer – Biodiversity and Invasive Species Officer (6935). 
All applications must be sealed and address to the Human Resource 
Officer, PMB 9074 – Port Vila. The closing date for this application 
will be 25 August 2017 @ 4:30pm.

Interested individuals should call in the Ministry of Climate Change 
and Natural Disaster, Corporate Services HR Office to collect the 
Standard Job Application Form – PSC FORM 3-2.

Job Title:		�  Senior Officer –biodiversity and invasive 
species officer 	        

Post Number: 	 6935 	  
Annual Salary:	 VT 1,164,240			                      
Grade:		  As 3.3 
Location:		 DEPC Office – Port Vila
Ministry:		  Climate Change & Natural Disaster (MCCA)

Selection Criteria:

Qualification: 
Degree

Special Business Education: 
Bachelor of Science or related field

Experience: 
One to three years in Biosafety or Invasive Species Control related 
field or Experience in an environmental program or project

Special Skills:
Good report writing skills
Computer Skills – Word Suite
Data base i.e. Access an advantage
Drivers License an advantage

Thinking Style:
Investigative, determined, good negotiation & problem/dispute 
resolution

Communication and Interpersonal skills:
Good listener, articulate, persuasive

Behavioral Competencies
Honest, hardworking, punctual, professional

Language/spoken
Bislama and English or French

POSTE À POURVOIR

Le service de la Protection et de la Conservation de l’Environnement 
(SPCE) recherche une personne compétente pour occuper le poste 
d’Agent supérieur de la bio-sûreté et de la lutte contre les espèces 
envahissantes (6935). Toute candidature à ce poste, scellée, doit 
être envoyée à l’Agent des ressources humaines, SPR 9074, Port-
Vila, d’ici le 25 Août 2017 à 16h30 au plus tard. 

Les personnes intéressées à ce poste doivent contacter le bureau RH 
aux Services généraux du ministère de l’Adaptation au changement 
climatique et des Catastrophes naturelles afin d’obtenir un 
formulaire type de demande d’emploi – FORMULAIRE CFP 3-2.    

Titre du poste :	� Agent supérieur de la bio-sûreté et de la lutte 
contre les espèces envahissantes

Numéro du poste : 	6935
Salaire annuel :	 1.164.240 VUV			 
Échelon salarial :	 As 3.3 
Lieu d’affectation :	 Bureau SPCE, Port-Vila
Ministère :	� Changement climatique & Catastrophes 

naturelles (MACC)

Critères de sélection

Qualification
Licence.

Spécialisation
Science ou autres domaines connexes. 

Expérience
1-3 ans d’expérience dans la sûreté biologiques ou dans des 
domaines liés à la lutte contre les espèces envahissantes, ou dans 
un programme ou projet sur l’environnement.

Compétences particulières
Bonnes compétences en rédaction, informatique (suite 
bureautique), base de données (Access) et titulaire d’un permis de 
conduire.

Style de raisonnement
Méticuleux(se), déterminé(e), capacité de négociation & de 
résolution de différends. 
Compétences en communication et relations interpersonnelles
Bonne compétences en écoute, communication et persuasion. 

Compétences comportementales 
Honnête, dévoué(e), ponctuel(le), professionnel(le).

Langues 
Bichelamar et anglais ou français. 

EKSTENOL VEKENSI NOTIS

Dipatmen blong Envaeronmen Proteksen mo Konsevesen i wantem 
rikrutum 1 gudfala man blong tekemap posisen blong wan Senia 
Ofisa – Baeodaevesiti mo Invesiv Spesis Ofisa (6935). Sendem 
aplikeisen blong yu i kam long Human Risos Ofisa, PMB 9054 – Port 
Vila. Aplikeisen bambae hemi klos long namba 25 August 2017 long 
4:30pm. 

Eni man we hemi intres i save kolem Ministri blong Klaemet Jenis 
mo Naturol Disasta, Koperet Sevis HR Ofis blong kolektem Standed 
Job Aplikeisen Fom – PSC FOM 3-2.

Taetol blong wok:	� Senia Ofisa - Baeodaevesiti mo Invesiv Spesis 
Ofisa	        

Namba blong Post: 	6935 	  	
Salari long wan yia:	VT 1,164,240			 
Level:		  As 3.3 
Ples:		  Ofis blong DEPC – Port Vila
Ministri:		�  Klaemet Jenis & Naturol Disasta (MCCA)

Seleksen Kraeteria:

Kwalifikeisen: 
Digri

Spesel Bisnis Edukeisen: 
Bajela long saed blong Saens o narafala eria we i semak lelbet olsem 

Eksperiens: 
Samples 1 kasem 3 yia eksperiens long Baeosefti o Invesiv Spisis 
Kontrol o eksperiens long wan envaeronmentol program o projek.

Olgeta Spesel Skil:
Save raetem gud wan ripot
Save yusum kompiuta – Word Suite
Data base, hemia Access 
Gat Laesens blong draev.

Stael blong Tingting:
Save investigeit mo mekem risej, tingting strong blo mekem 
samting, save negosiet mo solvem problem o raorao
Kominikeisen mo Releisenship skil:
Save lisen gud, save komiunikeit gud, konvinsing.
Fasin
Hemi honest, hemi wok had, mekem samting long stret taem, wok 
olsem wan profesenol 
Langwis/toktok
Bislama mo English o French

GOVERNMENT OF THE 
REPUBLIC OF VANUATU MINISTRY OF CLIMATE 
CHANGE ADAPTATION, METEOROLOGY, GEO-
HAZARDS, ENVIRONMENT & ENERGY 
PMB 9074, PORT VILA
VANUATU

TEL : (678) 22068

GOUVERNEMENT DE LA 
RÉPUBLIQUE DE VANUATU

MINISTÈRE DE L’ADAPTATION AU CHANGEMENT 
CLIMATIQUE, LA MÉTÉOROLOGIE, LES RISQUES 

GÉOLOGIQUES, ENVIRONNEMENT & ENERGIE
SPR 9074, PORT-VILA

VANUATU
FAX : (678) 22 068


